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概要
本資料は MINERVOT が見本として作成した週次レポートです。実際の社内数値ではなく、完成形式の確認用です。
課題
1. 繰り返し作業の手作業時間がまだ長い
1. 確認待ちの案件が2件残っている
今週の進捗
1. SNS投稿文の下書きを3件用意
1. 顧客フォローメールの文面を整備
1. 来週の提案資料アウトラインを作成
来週の予定
1. 投稿予約の整理
2. 提案資料の本文作成
3. メール返信テンプレートの更新
まとめ
依頼から完成までを短く保ち、確認に集中できる状態を目指します。
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